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Introduccion: La Organizacion Digital

En el dinamico mundo de las ventas y los negocios, la organizacion

digital no es un lujo, sino una necesidad. Es la base para optimizar

flujos de trabajo, mejorar la comunicacion y asegurar una ventaja

competitiva en un mercado cada vez mas digitalizado.

Una estrategia digital solida permite a profesionales y empresas

operar con agilidad y precision, elementos cruciales para el éxito.
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Ventajas Clave de la Planificacion Digital

Mayor Productividad

Optimiza tu tiempo y recursos,
completando mas tareas en

menos tiempo.

Control Absoluto

Ten una vision clara de tus
proyectos y plazos, minimizando

sorpresas.

<

Eficiencia Mejorada

Automatiza procesos repetitivos
y reduce errores, liberando tu

energia para lo importante.
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Google Calendar: Tu Centro de Productividad (Parte 1)

Google Calendar va mas alla de ser una simple agenda. Su poder reside en
la integracion fluida con otras herramientas de Google, creando un

ecosistema de trabajo cohesivo.

Integracion con Gmail: Convierte correos electronicos en eventos de

calendario con un solo clic.

Sincronizacion con Drive: Adjunta documentos y archivos relevantes

directamente a tus eventos.

Contactos a mano: Invita facilmente a participantes de tus contactos

guardados, agilizando la organizacion de reuniones.
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Google Calendar: Funcionalidades Avanzadas
(Parte 2)

—— —0—

Recordatorios Gestion de Disponibilidad Vistas Colaborativas
Personalizados Comparte tu disponibilidad de Coordina equipos y proyectos
Configura alertas para nunca forma eficiente, evitando conflictos viendo las agendas de tus
perder una cita o fecha limite de agenda. colaboradores en un solo lugar.
importante.

Estas caracteristicas transforman Google Calendar en una herramienta esencial para la gestion de tiempo y la colaboracion

en equipo.
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Microsoft Teams: Comunicacion Unificada (Parte 1)

Microsoft Teams es el centro de colaboracion definitivo para equipos
modernos, integrando todas las formas de comunicacion en una

plataforma unica.

Comunicacion Centralizada: Elimina la necesidad de multiples

B Microsoft

aplicaciones para chatear, llamar o reunirse.

o

s Videollamadas de Alta Calidad: Conecta con equipos globalmente con

funciones avanzadas de reunion.

Chat Persistente: Mantén conversaciones organizadas y accesibles,

incluso para nuevos miembros.

Gestion de Archivos: Colabora en documentos en tiempo real sin salir

de la plataforma.
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Microsoft Teams: Potenciando la Colaboracion
(Parte 2)

. Q0Q . . .
@ Educaciony r?% Trabajo Colaborativo %@2 Equipos Globales
itacion
Crpareliselt Permite la coautoria de Facilita la comunicacion y el
Ideal para impartir cursos, documentos, la gestion de trabajo conjunto sin importar
talleres y sesiones de formacion proyectosy el seguimiento de la ubicacion geografica.
internas o externas. tareas.

Teams se adapta a diversas necesidades, impulsando la productividad en cualquier entorno profesional.
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Outlook Calendar: Gestion Integrada

Para quienes prefieren el ecosistema Microsoft, Outlook Calendar ofrece
una potente integracion con el correo electronico, haciendo de la gestion

de la agenda una tarea intuitiva y eficiente.

- Gestion de Correo y Agenda: Consulta y organiza tus citas

directamente desde tu bandeja de entrada.

- Categorias Visuales: Usa codigos de color para identificar

rapidamente tipos de eventos y prioridades.

- Recordatorios Inteligentes: Personaliza alertas para tus reunionesy

tareas, asegurando que nada se te escape.

Su interfaz familiar y robusta lo convierte en una opcion sélida para

profesionales de ventas.
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Sintesis: Tu Ventaja Competitiva

La organizacion digital no es un
fin, es el medio.

Dominar estas herramientas te proporciona una ventaja competitiva inigualable, permitiéndote adaptar tus procesos de

ventas y negocios al mercado digital con agilidad, eficienciay

Invierte en tu organizacion digital y transforma tu potencial.
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